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اد رب  اسی  م ب ه حض  دت  ق  ی   مت  می ت  ا  ا الله العظ  رر  ه محم  خاج  می  ت  ق  واند حسن احمدی ف  ه ، که ، رض  ن روش  الله علت  را  ا ق  س پ  ای 
رای و حدی ت  و  لاش  ب  نپ  هم ا  ت  .  دو ف  موخ    را ا 
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 مقدمه 
 است« دستور پژوهش » تالیف دیگرم به نام  یچکیدهاز ، تحریر دوم  «نویسی کاربردی نامهپایان» 

 دهد . آموزش می،  عملا  ها ،ترین عبارتترین و روشنرا در کوتاه نامهنوشتن پایانکه 

 باشم .  ام رسیدهان شاء الله ، به هدف

 مند سازند . ام ، بهرهدر حیات و ممات شانجویان گرامی ، مرا از دعای خیردانشالله ،  ان شاء

 مشتاقانه ، منتظر نقدهای شما عزیزان هستم . 

 

 

  . مرتضی اخوان قاسمی

 . ی آموزش عالی اجتهادقم المقدسة ـ موسسه

 امرداد ماه هزار و سیصد و نود و شش هجری خورشیدی . 
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 نامهتعریف پایان
ی  آموزش ه او مرحلهتا نشان دهد کاست جو دانشپژوهشی تلش  شکل نوشتارینامه ، پایان

 را با موفقیت به پایان رسانده است .  عالی
 مراحل تحقیق

  :کلی دارد  یمرحله تحقیق ، هفت
 انتخاب موضوع ؛ ـ  1
 ؛ گیری از دانش دیگران ( آفرینی ) از راه تفکر و بهرهپرسش ـ ۲
  ؛ساختارنویسی پژوهش ـ  ۳
 ؛  اختیـشنعـمنب ـ ۴
 ه ؛ ـالعـمطـ  ۵
 ؛ برداری یادداشت ـ  ۶
  . نوشتن ـ  ۷
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 انتخاب موضوع: نخست ی مرحله
داند . داند و چیزهایی را نمیها است . او چیزهایی را میها و ندانستنیانسان ، ترکیبی از دانستنی

مْ مِنَ الْعِلْمِ الّا قَلیلا : وَ ما ا   هایش استتر از دانستههای او بسیار بسیار بسیار بیشندانسته  .  وتیت 
ونَ » رد جهل خود را به علم تبدیل کند : او وظیفه دا ذِینَ لَّ یَعلَۡم  ونَ وَٱلَّ ذِینَ یَعلَۡم  لۡ هَلۡ یَستَۡوِي ٱلَّ  و«  ق 

  . «اطلبوا العلم و لو بالصین » 
 و تفکر ، ، ساز تفکر است ، زمینهدقت باشد .  داشتهخواهد جاهل نباشد ، باید دقت انسانی که می

  کلید فهم و دانش است .، و پرسش ، آفریند پرسش را می
آیا یک مرده ، کاری  زا نیست .مرده ، نگاهی دانش های مرده است . نگاهِ ی نگاهدقتی ، زایندهبی

 دهد ؟ انجام می

 چیستی موضوع
باشد : مـوضـوع ، همان پرسش اصلی است که برای  ترین تعریف از موضوع اینشاید ساده

 هایی دیگر مورد کنکاش قرار گیرد .پاسخ به آن ، لّزم است پرسش

 منشأ آفرینش موضوع 
 اش آسان است : پاسخ گونه بیابیم و بیافرینیم ؟ چهموضوع پژوهش را 

 آفریند . موضوع می، دقت ـ  1
 آفریند . ـ مشورت با دیگران ، موضوع می ۲
موضوع بخش هستند و الهامها هستند ، نامهها و مراکزی که خاص پایانـ مراجعه به سایت ۳

 آفریند . می
ا نامهدانشی موضوعات قرآن یا حدیث یا ... نوشته شده است ، هایی که در بارهـ خواندن کتاب ۴

 ودمند است . برای انتخاب موضوع ، سو ... 
 در انتخاب موضوع ، یاور پژوهنده باشد . تواند ها ، میهای کتابـ نمایه ۵

  اقسام موضوع
 . مسئله و ریز ) مسئله (  و جزئی) مادر ( اند : کلی گونه سهها موضوع

را در بر دارد . (  مسئلهچندین موضوع جزئی ) موضوع کلی ) مادر ( ، موضوعی را گویند که 
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، های جزئی فراوانی موضوعاست و ( مادر کلی ) ، یک موضوع «  نویسینامهپایان دستور »موضوع 
را  نوشتن چهارچوب تحقیق و ...گیری از دانش دیگران ؛ انتخاب موضوع ؛ تفکر و پرسش و بهره مانند

 در بر دارد . 
ر کنار دیگر دچندین ریز مسئله را در بر دارد و موضوعی را گویند که  موضوع جزئی ) مسئله ( ،

یک  ،« نویسی نامهاخلق پایان» دهند . موضوع می شکلموضوع کلی ) مادر ( را  ،های جزئی موضوع
دستور » های جزئی دیگر ، عنوان کلی ) مادر ( نار موضوعاست و در ک ) مسئله ( جزئی موضوع

  دهد .را شکل می« نویسی نامهپایان
» دهد . ها ، یک موضوع جزئی را شکل میزمسئله ، موضوعی است که در کنار دیگر ریزمسئلهـری

» و ... ، موضوع جزئی « نقدپذیری » مانند  هاییئله است و در کنار ریزمسئلهیک ریزمس« داری امانت
 دهد . را شکل می« اخلق پژوهش 

کارشناسی ارشد است و موضوع جزئی ، مربوط به کلی ، مربوط به  موضوعی مهم ـ معمولّا نکته
 ی دکترای ویژه ) فوق دکترا ( است .دکترا است و ریز مسئله ، مربوط به دوره

شود . ی دکترا و دکترای ویژه انجام میدورهدو پردازی ، معمولّا در ی بسیار مهم ـ نظریهنکته
 نو از و تبییننیکو تالیف و دقیق تدوین ل و گردآوری کامی کارشناسی ارشد ، دورهی انتظار از رساله

 گان و معاصران است . انظار گذشته

 اصول انتخاب موضوع 
توان و وقت انسان محدود  تواند برای انسان متفکر موضوعی برای تحقیق باشد ، اماهر چیزی می

 نیاز جامعهـ  ۳ی تخصصی و متناسب با رشتهـ  ۲و اشتیاق و  علقهـ  1با توجه به است . از این رو باید 
 .را برگزید  پژوهش موضوع، و ... 

 انتخاب موضوعشرایط 
 ها ، این شرایط را داشته باشند : ی آموزش عالی اجتهاد ، باید موضوعدر موسسه

 باشد و حدیثی ـ موضوع باید قرآنی  1
  ای انجام گیرد .تازه بیان یا ...گر این که تحلیل یا نقد یا ـ موضوع نباید تکراری باشد ، م ۲

توان می یا کاستن از آن ،هایی که نوشته شده است نامهپایانبا افزودن بر عنوان گشا ـ ی راهنکته
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 ، بیرون آورد . بودن ها را از حالت تکراری نامهپایان

 نامه نام پایان
شود ، نامی برگزید . این نام باید درست و کامل برگزیده میژوهش باید برای موضوعی که برای پ

 و گویا و کوتاه و زیبا باشد .
و اگر « نامه نویسی دستور پایان» کلی باشد ، مانند باید کلی است عنوان هم  نامه ،اگر پایان

نامه و اگر پایان« نویسی نامهاخلق پایان» نامه ، جزئی است ، عنوان هم باید جزئی باشد ، مانند پایان
 « . نویسی نامهداری در پایانامانت» مانند  باید ریز باشد ،ی یک ریزمسئله است ، عنوان هم در باره

ذوقان هم ذوق و هنر آدمی است که نقشی بسیار دارد . در انتخاب نام ، با خوش در انتخاب نام ،
 مشورت شود . 

 ،گذاشتند بر تالیف خود می« ع ) آهنگین ( سجَّ نام م  » که گان بر این بود در قدیم ، منش نویسنده
  کارگیری این هنر مناسب نیست . نویسی ، بهنامهاما در پایان

 نامه را به شکل کتاب منتشر کنید ، انتخاب نامِ آهنگین ، کاری شایسته است . نپایاخواهید میاگر 
 (  گیری از دانش دیگرانبهرهو تفکر آفرینی ) از راه پرسشی دوم : مرحله

. باید دید که چه  آفریدهایی را آن تفکر کرد و پرسش یموضوع که مشخص شد ، باید در باره
. ی آن برای ما مطرح استی در بارههایی این موضوع برای ما مجهول است و چه پرسشچیزی در باره

کند . دهد و پویا می. این کار ، عقل انسان را رشد می بیافرینیم های گوناگونتوانیم باید پرسشتا می
شود عقلی که رشد نکند و پویایی نداشته باشد ، با نبودش یکی است ! چیزی که هست و از آن استفاده نمی

 چه تفاوتی با نبودش دارد ؟ 
در  آنان رای هاو پرسشنشست نظران استادان و صاحبرا خواند و پای سخن ها سپس باید نوشته

 های خود افزود . بر پرسشی موضوع مورد پژوهش ، باره
مان های خود را ـ هر چه به فکرابتدا پرسشنویسی ، تحقیق کنیم . نامهی پایانخواهیم در بارهمی

 شود : کنیم . نتیجه چنین میآید ـ یادداشت میمی
 ـ پژوهش با تحقیق تفاوت دارد ؟

 ـ اخلق پژوهش و تحقیق چیست ؟ 
 پژوهش و تحقیق چیست ؟  هایـ مرحله
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 ی کارشناسی ارشد و دکترا و ... تفاوت است ؟ ـ میان پژوهش در دوره
 ها متفاوت است ؟ ـ ادب پژوهش در دانش

 نامه ، تفاوت است ؟ ـ میان تالیف کتاب و پایان
 گی یک پژوهش خوب چیست ؟ـ ویژه

 ـ ...
 شود : ای آفریده میهای تازهکنیم . با این کار پرسشیتر و ریزتر مها را دقیقآن گاه این پرسش

 ـ پژوهش چند مرحله دارد ؟ 
 ی پژوهش کدام است ؟ ـ نخستین مرحله

 .... ـ
دید اند ، در پیشهایی را که آنان در این باره داشتهگیریم و پرسشسپس از دانش دیگران یاری می

 شود : نیتجه ، چنین می ردانیم .گتر میدهیم و افق نگاه را وسیعخود قرار می
 مند دانست ؟ـ چرا بشر ، تحقیق و پژوهش را روش

 ی روش تحقیق و پژوهش ، کاوش کرده است ؟ ـ نخستین بار چه کسی در باره
 ـ نخستین نوشته در این زمینه ، از کیست ؟ 

 رفت علم ، نقش داشته است ؟ مند کردن پژوهش ، در پیشروش ـ آیا
مندی پژوهش و به زحمت استفاده از روشمند بوده است ی کافی ارزشـ آیا این نقش ، به اندازه

 ارزد ؟ می
 ـ ...

 پژوهش ساختارنویسی :  سومی مرحله
راهه راه را از بیاش ، در پرتوافشانیکه تشبیه کرد چراغ توان به را میپژوهش  ساختار و چهارچوب

و . اگر طرح رساند دانست که پژوهنده را به مقصد میی راه نقشهتوان آن را و نیز میدهد نشان می
اش را هم سرگردان خوانندهدارد و ها گام برمیبیراههها و تاریکیدر ،  پژوهندهنباشد ، ساختار پژوهش 

پاسخ کند که یا و میرهایی روبهی مناسب ، انسان را با اطلعات و دانستهسازد . نبود ساختار و سازهمی
های زیادی در وقت و هزینهها است . در هر دو صورت ، یاب آن پرسشپاسخ دیرهایش نیست یا پرسش

 .  رودهدر میسرمایه و ... 
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 های خودش را سامان دهد و به آن نظم منطقی دهد . ق پرسشدر تدوین طرح تحقیق ، ابتدا باید محق  
دیگران ، چه شفاهی و چه  گاه با مراجعه به دانشآنها کند و دادن پرسشابتدا ، خود اقدام به نظم

ها نامههای موضوعی و فرهنگها و فهرستنامهها و اصطلحنامهها و دانشمانند دایرةالمعارفکتبی ، 
 طرح تحقیق را سامان شده است ،ی موضوع مورد تحقیق نوشته هایی که در بارههای کتابو نمایه

 تری دهد . دوباره و دقیق
بر دانش  قدرشود . هر میتر تحقیق ، اصلح و دقیق فرایند، در پژوهش  ساختاری مهم ـ نکته

 شود .دهی میسامان ،ترو منظم ترکامل، ساختار پژوهش  افزوده شود ، پژوهنده
بندی کرده است . او ، هنگامی که با موضوعی ها را قالبنخست پرسشدست ، ی چیرهیک پژوهنده

جای خالی را با موضوعی ی تازه ، تحقیق کند ، تنها باید ی یک مسئلهخواهد در بارهخورد و میتازه بر می
 کند . پر تازه 

 کند .ها و ساختارنویسی را بسیار آسان میبخشی به پرسشها ، کار نظمبندی پرسشقالب

... است ی هر موضوع ، دو بخش دارد : بخشی مربوط به ماهیت و هستی و های ما در بارهپرسش
 و بخشی مربوط به لوازم و مرتبطات آن .

 شود . شود و سپس به بخش دیگر پرداخته میابتدا ، بخش نخست مطرح می

 ها را پرسید : توان این سوالعموماا ، میی یک موضوع ، در باره

 (  و وصف ) تبیین ـ چیستی

 و اهمیت ضرورت چرایی و ـ 

 پیشینه ـ 

 ها و پایهها ـ رکن

 ـ اقسام 

 ها ـ مرحله
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 چه به دنبال آن هستیم ( ) آنها و ثمرهها ـ هدف

 آید (ها ، به دست میچه افزون بر هدف) آن ـ پیامدها

 ی مصداقیـ گستره

 ی زمانی ـ گستره

 ی مکانیـ گستره

 ها ( آورندهوجودبه ها )ـ سبب

 ها  ـ افزاینده

 هاـ کاهنده

 ها کنندهـ نابود

 ها ـ ارتباط 

های خاص خود را هم پرسشهای عمومی ، ، افزون بر این پرسشهر موضوعی  ی دقیق ـنکته
 .  دارد

 ها ، جریان ندارد . ی برخی از موضوعهای عمومی ، در بارهی دقیق ـ برخی از این پرسشنکته

 های دیگری را در برِ خود دارد .ها ، پرسشی بسیار مهم ـ هر کدام از این پرسشنکته

 های مخصوص خود را دارند . ی اشخاص و ... پرسشی دقیق ـ پژوهش در بارهنکته

 کنیم : ها را این گونه مطرح میتحقیق کنیم . پرسش« تقوا » ی خواهیم در بارهمثلا می

 ـ چیستی تقوا ) تبیین تقوا ( ] لغوی و اصطلحی [  

  ضرورت و اهمیت تقوا ـ 

  تقوا ی پژوهش در بارهی ـ پیشینه
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 ی تقوا هاـ رکن

 تقوا ـ اقسام 

  ی تقوا هاـ مرحله

 تقوا ی و ثمره هدفـ 

 ی تقوا ـ پیامدها

 ی مصداقی تقوا ـ گستره

 ی زمانی تقوا ـ گستره

 ی مکانی تقوا ـ گستره

 های تقوا ( آورندهوجودبه های تقوا )ـ سبب

 های تقوا   افزایندهـ 

 های تقوا  ـ کاهنده

  ی تقوا هاکنندهنابودـ 

 ها ـ ارتباط تقوا با دیگر موضوع 

های دیگری را در برِ خود دارد . پرسشمطالب و ها ، ی بسیار مهم ـ هر کدام از این پرسشنکته
و شود به اعتقاد به ایزد متعال ؛ اعتقاد به بهشت ؛ نیت خالص ؛ ... تقسیم می« های تقوا رکن» مثلا 

 شود.ارتباط با زکات ؛ ... تقسیم میبه ارتباط به نماز ؛ ارتباط با روزه ؛ « ها ارتباط تقوا با دیگر موضوع »

 شناختیمنبع: چهارمی مرحله
مان چیست  و در پی چه هستیم و دانیم مجهولهامان روشن شده است و میاینک که پرسش

 .کنیممعلوم را مان نابع و مآخذ تحقیق، باید ممان آشکار شده است  چهارچوب حرکت علمی
مانند خود را برای خواندن به دست بگیریم و مقداری از وقت بیگی ندارد تا آن را هر کتابی شایسته
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فراوان است ، اما  محدود ! کتاببسیار بسیار بسیار ما وقت  لیو،فراوان است ، آن مصرف کنیم . کتاب 
 های دیگر است ! ها رونویسی کتابتر آنبیشکتاب خوب کم است ! کتاب ، فراوان است ، اما 

، هنری اری پژوهش است . شناختن کتاب خوبی اساسی برای استوپایهشناختن کتاب خوب ، 
 مانند است که اندکی از مردم از آن برخوردارند .  بی

شود . در رفاقت ، باید از بَدَش پرهیز کرد ! شود ، رفیق انسان میهر کتابی که به دست گرفته می
 . دهدکتاب بزرگ ، بزرگی را به انسان یاد میو کند اش را به انسان تحمیل میکتاب کوچک ، منش کوچکانه
 . آموزندکند و کتاب بزرگ ، دقت و عمق و محتوا را مینگری را منش انسان میکتاب کوچک ، سطحی

 اند . های مادر را بزرگان هر فن نوشتههای مادر را خواند . کتابدر یافتن پاسخ ، باید کتاب
 پژوهش باشد ، چنین است :  هایی که باید منبعاز کتاببرخی 

 های حضرت امام خمینی کتابـ 
 های علمه طباطبایی کتاب

 های شهید مطهری ـ کتاب
 های شهید بهشتی ـ کتاب

 زاده آملی حسنعلمه های کتابـ 
 جوادی آملی آیةالله های ـ کتاب
 محمد تقی جعفری  علمههای ـ کتاب

 رفسنجانیـ فرهنگ قرآن ، آیةالله هاشمی 
 های اصیل و اساسی لغت ) عربی و فارسی ( این چنین است : برخی از کتاب

 ـ العین ، خلیل بن احمد فراهیدی 
 ابن درید ( ـ جمهرة اللغة ، محمد بن حسن )

 ـ تهذیب اللغة ، محمد بن احمد ازهری
 ـ المحیط فی اللغة ، اسماعیل بن عباد ) صاحب بن عباد ( 

 العربیة ) مشهور به الصحاح ( ، اسماعیل بن حماد جوهری ـ تاج اللغة و صحاح
 الفروق فی اللغة ، حسن بن عبدالله عسکری ـ 
 معجم مقاییس اللغة ، احمد بن فارس ـ 
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 مفردات الفاظ القرآن ، حسین بن محمد راغب اصفهانی ـ 
 ـ فقه اللغة ، عبدالملک بن محمد ثعالبی 

 ابن سیده (  سماعیل )المحکم و المحیط الّعظم ، علی بن اـ 
 اساس البلغة ، محمود بن عمر زمخشری ـ 
 کلم العرب من الکلوم ، نشوان بن سعید حمیری  شمس العلوم و دواءـ 
 فی غریب الحدیث و الّثر ، مبارک بن محمد ) ابن اثیر جزری (  یةالنهاـ 

ـ الطراز الّول و الکناز لما علیه من لبغة العرب الموول ، علی خان بن احمد مدنی ) ابن معصوم مدنی 
 / سید علی خان مدنی ( 

 بندر ریگی ( محمد ی آن از آقای ستان زبان عربی مصر ) و ترجمهـ المعجم الوسیط ، فرهنگ
 ـ التحقیق فی کلمات القرآن الکریم ، حسن مصطفوی 

 های آستان قدس رضوی فی کلمات القرآن الکریم و سرا بلغته ، بنیاد پژوهشـ المعجم 
 ـ فرهنگ معاصر عربی فارسی ، آذرتاش آذرنوش 

 فرهنگ جامع کاربردی فرزان ، پرویز اتابکی ـ 
 ی دهخدا نامهـ لغت

 ـ فرهنگ معین 
 ـ فرهنگ عمید 

 ـ فرهنگ بزرگ سخن ، حسن انوری
 مهم چنین است : های تفسیری برخی از کتاب

 ـ تفسیر قرآن مجید ، امام خمینی
 ـ المیزان فی تفسیر القرآن بالقرآن ، سید محمد حسین طباطبایی 

 ـ مفاتیح الغیب ) التفسیر الکبیر ( ، فخر رازی 
 ـ التبیان فی تفسیر القرآن ، محمد بن حسن ) شیخ طوسی ( 

 محمد صادقی تهرانی ـ الفرقان فی تفسیر القرآن بالقرآن و السنة ، 
 ـ جامع البیان فی تفسیر القرآن ) تفسیر الطبری ( ، محمد بن جریر طبری 

 تفسیر کنز الدقایق و بحر الغرایب ، میرزا محمد مومن مشهدی ـ 
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 ـ روض الجنان و روح الجنان فی تفسیر القرآن ، حسین بن علی رازی ) ابوالفتوح رازی ( 
 کاشانی  ـ تفسیر الصافی ، مل محسن فیض

 ـ التحریر و التنویر ، ابن عاشور 
 ـ کشف الّسرار و عدة الّبرار ، خواجه عبدالله انصاری 

 فی وجوه التاویل ، محمود بن عمر زمخشریقاویل لّالکشاف عن حقایق غوامض التنزیل و عیون اـ 
 ـ التفسیر المنیر فی العقیدة و الشریعة و المنهج ، وهبة بن مصطفی زحیلی 

 ـ تفسیر نور ، محسن قرائتی 
 ـ تفسیر راهنما ، اکبر هاشمی رفسنجانی 

 ـ تفسیر تسنیم ، عبدالله جوادی آملی 
 رضا میرزا خسروانی ـ تفسیر خسروی ، علی

 های قرآن چنین است : بهترین ترجمه
 ی علی موسوی گرمارودی ـ ترجمه
 الدین مجتبوی سید جلل یـ ترجمه
  لی مشکینی ی آیةالله عـ ترجمه

  : مطالعهپنجم ی مرحله
ها را درست بخوانیم و درست بفهمیم و درست حفظ ایم ، باید آناینک که منابع خوب را شناخته

 کنیم . 
کند مان مشخص میها و اعمالی انسانی ما را دانستهمرتبهانسان ، چیزی جز دانش و عمل نیست . 

 بخوان و بالّ برو !  ! قَ ارْ  وَ  أْ رَ قْ و نه چیزی غیر از این دو : اِ 
ای ارزش دارد که در همراه با دقت باشد و به یاد بماند . ای سودآور نیست ! مطالعههر مطالعه

آرزوی  های زیاد ،مند شد ! خواندن کتابهای فراوان خواند تا دانششان این است که باید کتاببرخی گمان
ثمر . به مثال ، پی آن فهمیدن و حفظ نباشد ، تلشی است بی اما خواندنی که در هر انسان آگاهی است  ،

 ، های فراوانی را گرد آوریم ، و در زیر آفتاب سوزان بگذاریم ! چیزی از روز  نگذشتهمانند این است که یخ
 شود .دست افسوس است که بر دست دیگر زده می

نشین فهم باش لروایة ! همرایة لّ احضرت رسول ، صلی الله علیه و آله ، فرموده است : علیکم بالد
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 نقش ! نه فانی در
ی دنیا آید ، هر چند همهاست که دیگر به دست نمی یهدر دادن عمْر پرخوانی بدون فهم و حفظ ،

  ؟  بیهوده خرج کندی بازناگشتنی را را بدهیم ! کدام عاقل است که این سرمایه
پرسش  ،ش است . آنان که در پی فهم هستندزاینده پرسطلبد . خرد ، فهم  ، استفاده از خرد را می

پرسند : درست است ؟ غلط است ؟ چرا ؟ چه اندازه ؟ از آن می بینند ،افتد ! هر چه میشان نمیاز دهان
 ...  چه وقت ؟ به کجا ؟ برای چه ؟

با اصل مطلب  ام ؟که خوانده شد ، از خود بپرسیم : منظور چه بود ؟ با اصل مطلب موافق هر جمله
ای دارم ؟ پیامدهای این سخن ام ؟ استدلّل تازهاش مخالفام ؟ با استدلّلاش موافقام ؟ با استدلّلمخالف

 ...چیست ؟ 
اش های دیگری را بر دانشو دانش در پی داردهایی تازه را ها ، پرسشهر کدام از این پرسش

 افزاید !می
های سال گشت و فکر کرد تا ایزد تبارک و آسان نیست و باید سالها، البته ، یافتن برخی از پاسخ

 تعالی دانامان کند !
 برداری: یادداشت ششمی مرحله

.  مان هدر نرودعلمی یادداشت کنیم تا تلشهامان است ، و پاسخ پرسشم یاچه فهمیدهاینک باید آن
 ها آسان شود . آن ها باید به صورت موضوعی تنظیم شوند تا استفاده ازیادداشت

برداری مناسب است . اگر این کار های یادداشتبرداری استفاده از رایانه و برنامهبرای یادداشت
 گیرد ، بدین صورت اقدام شود :انجام میدستی 
 یا کلسور بزرگ ( بردارید . A4ی سلطانی ) ای به اندازهـ برگه 1
 دو ستون بنویسید . ی یک تا چهارده را روی آن درـ از شماره ۲
مثلا  شود .ها نوشته میتا جزئی در جلوی این شماره کلیاز  فهرست موضوعی یادداشت راـ  ۳

، چنین « قیام امام حسین ، علیه السلم ، است امر به معروف یکی از علل » با این موضوع که یادداشتی 
 شود : بندی میعنوان

؛ نهضت امام   علیه السلمتاریخ اسلم ؛ تاریخ معصومان ؛ تاریخ امامان ؛ تاریخ امام حسین تاریخ ؛ 
 ؛ علل قیام ؛ امر به معروف و نهی از منکر .علیه السلم  حسین 
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 شود . جویی میشود . بنابراین ، در وقت ، بسیار صرفهی مهم ـ این کار ، یک بار انجام مینکته
ازار ، بر اساس منبع و ماخذ هستند ، از این رو برای هر یادداشت باید های موجود در ببرگه

گی محقق دهد و از سوی دیگر ، خستهها را پر کنیم و این کار وقت زیادی را به خود اختصاص میسربرگ
 را به دنبال دارد . 

 . یادداشت استی متن یادداشت همیشه مربوط به ریزترین عنوان است . ریزترین عنوان  ، گزیده ـ ۴
 ی یک بگذارید و یادداشت را بنویسید .ـ اینک شماره ۵

،  های پی در پیهای بعدی که مربوط به همین ریز موضوع است ، با شمارهیادداشتی مهم ـ نکته
 شود . ی یک آورده مییادداشت شمارهدر زیر 
ید . از خلصه کردن و بازنویسی چه در کتاب است ، عین همان را بنویستان این باشد که آنـ تلش ۶

 و ... پرهیز کنید . 
در خلصه نویسی و بازنویسی و ... امکان اشتباه و لغزش سهوی وجود دارد و پژوهنده را در 

 اندازد .استنادهای بعدی به زحمت می
برداری ، چند گونه است : نقل ؛ خلصه ) انشا ، انشای خودمان است ( ؛ ؛ ترجمه و ـ یادداشت ۷

 نقل ؛ ترجمه و خلصه ؛ 
« نقل » را برای « ن » حرفی را قرار دهید . مثلا حرف  های بالّ ،توانید برای هر حالت از حالتمی

 قرار دهید . 
ی ـ در پایان یادداشت ، منبع یادداشت را بنویسید . برای این کار نام نویسنده و کتاب و شماره ۸

 ی صفحه و مکان و تاریخ یادداشت و نوع یادداشت نوشته شود .جلد و شماره
  ای اختصاص داد . شمارهبرداری ، می توان برای هر کتاب ـ برای سرعت در یادداشت ۹

 های زیر را انجام دهید : برای این کار ، مرحله
 ای را به یکی از حروف الفبا اختصاص دهید . الف ( هر برگه

ی ردیف این مشخصات را در همان حرف ثبت کنید : شماره با توجه به حرف نخست نام کتاب ، ب (
نام کسانی که در انتشار این اثر ؛ نام کتاب ] + زبان کتاب [ ؛ نام نویسنده ؛ نام مترجم ؛ نام مصحح ؛ 

ی ... ؛ ویراستار ؛ ناشر ؛ تعداد آوردنده و به اهتمام و به کوشش و با مقدمهاند ، مانند : گـردکوشیده
 ی کتاب ؛ تاریخ انتشار ؛ مکان انتشار .ها و اندازه؛ نوبت ویرایش ؛ نوبت چاپ ؛ عدد صفحه جلد
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 .  مناسب است تاریخ نشر و ... کتاب اصلی هم نوشته شود ، اگر نام اصلی کتاب و زبان آن و ناشر و
ی شود . مثلا شمـارهی اختصاصی هر کتاب میشماره ی ردیف ،ج ( نام حرف و شماره

 «  1آ ـ » حضرت امـام ، رضوان الله علیه ، چنین است : « آداب الصـلة » اختصـاصی کتـاب 
لّیی سمت چپ کتاب بنویسید ـ البته اگر کتاب از آن خودتان ی باد ( این شماره را با مداد در گوشه

ی برداری ، به جای نام کتاب و نویسنده  ، از این شمارهبرای تسریع در یادداشت ها ،است ـ تا در یادداشت
 اختصاصی استفاده شود .

جلد قرار  ی کتاب را یادداشت کنید و پس ازاگر کتاب ، امانی است ، روی یک کاغذ کوچک ، شماره
 دهید . 

کنید ، تان به آن استناد میدارید و در پژوهشخوانید و یادداشت برمیباید هر کتابی را که می ـ 1۱
 نام ببرید .نامه در پایان پایان

 : نوشتن  هفتمی مرحله
 ی خود را بنویسیم . نامهها  ، پایانهایی داریم که باید بر اساس آناینک یادداشت

 ها  ، این است که درست و کوتاه و گویا بنویسیم . ترین آننوشتن را اصولی است . مهم
ستان زبان ی فرهنگنامهبرای این کار از شیوهها از یک شیوه پیروی کنیم . نیز در نوشتن کلمه
 فارسی ، استفاده شود . 

  .هامان ، مستند کنیما یادداشتا بها رگاه آننیز تلش کنیم مطالب را به انشای خود بنویسیم و آن

 نوشتن پاورقی 
 شود : نام کتاب ؛ نویسنده ؛ جلد ؛ صفحه .ها این گونه نوشته میپاورقی به هنگام مستند کردن ،

و ... اجتناب شود ، بلکه نام کتاب و « نفس مصدر » و « همو » و « همان  »تذکر مهم ـ از نوشتن 
 ... دوباره نوشته شود . 

 گان و ... این گونه نوشته شود : نام کوچک ؛ نام بزرگ ؛ شهرت ؛ تذکر مهم ـ نام نویسنده
 تذکر مهم ـ از نوشتن القاب پرهیز شود . 
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 نامهختار پایاناس
 چنین است :  نامه ،ساختار پایان

 چکیده  ـ 1
خلصه نامه ، ایانپها و ... لّزم است که های تخصصی و سایتنامه در مجلهبرای معرفی پایان

  کند . نامه آشنا میشود . چکیده ، بسیار سریع و دقیق ، خواننده را با محتوای پایان

 . است حداکثر یک صفحه ، چکیده ـ 
مسئله ؛ ضرورت پژوهش ؛ پیشینه ؛ ها را در بر داشته باشد : تبیین ـ چکیده باید این موضوع

ا ـهوآوریـها ( ؛ نلـی فصهـده ) خلصـهای داده شخـپاسرضیه ؛ روش پژوهش ؛ ـرسش اصلی ؛ فـپ
 ها ( ؛ نتیجه ؛ پیشنهادها) نظریه

 هاواژهـ کلید ۲
دهد پژوهش حاضر بر محور کدام اصطلح و که نشان میاست ی یهاهای کلیدی ، آن کلمهواژه

 گردد . مفهوم تخصصی می
 شود .نامه و محتوای آن ، انتخاب میها از میان عنوان پایانـ کلیدواژه

کنیم که عام و گسترده نباشند ، بلکه همان طور که هایی را انتخاب میی مهم ـ  کلیدواژهنکته
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« وکالت زن از نگاه قرآن و حدیث » ی ، در باره نامه.مثلا اگر پایانو اصطلح باشند گذشت ، تخصصی 
دعاوی ؛ ؛ ) وکالت زن (  : وکالت  است ها ، کلیدی این واژهکلیدواژه نیست ، بلکه  ،« زن » ی واژهاست ، 

 ؛ حقوق طبیعی ؛ آزادی شغل ؛ ...  زن عقل گذاری ؛قانون ؛پارلمان ) مجلس ( 
 های کلیدی ، در انتهای چکیده ، آورده شود . ـ واژه

 نمایه ) فهرست (ـ  ۳
نمایه ) فهرست ( باید  ها ،نامهنمایه ) فهرست ( ، دو گونه است : کوتاه و تفصیلی . در پایان

 تفصیلی باشد . 

 نمایه ) فهرست ( به شکل پلکانی نوشته شود .  تذکر مهم ـ

 مقدمه ـ  ۴
 نامه ، مشتمل بر مطالب زیر است : ی پایانمقدمه

 ـ تبیین موضوع 
 .رسد شود و به موضوع مورد نظر میشروع می کلیبحثی تبیین موضوع از 

های مختلف قابل ها و جنبهیک موضوع ممکن است در علوم مختلف و حتی در یک علم ، از زاویه
 کنیم ،شکافیم ، جایگاه آن را بیان میموضوع بحث را میکاملا « بیان مسئله » بحث و بررسی باشد. در 

 ایم.ای موضوع را مورد بررسی قرار دادهدهیم که در تحقیق خود از چه زاویهتوضیح می
 کنیم . در پایان نیز پرسش اصلی را مطرح می

 ـ ضرورت پژوهش 
ی برخوردار است و این تحقیق از چه اهمیت و ضرورتدادن در این قسمت توضیح دهید که انجام 

ای بر آن مترتب است و اگر این پژوهش انجام نشود ، چه خساراتی ، فکری و رفتاری ، در پی چه فایده
 خواهد آمد . 

 ـ هدف پژوهش
خواهیم با این پژوهش ، به چه چیزی دست اهداف پژوهش باید در این جا توضیح داده شود . می

خواهیم خواهیم نزاعی را حل کنیم ؟ آیا میاجتماع را باز کنیم ؟ آیا میای از خواهیم گرهبیابیم ؟ آیا می
 ی قدیم داشته باشیم ؟ آیا ...ای از یک مسئلهتحریر تازه مناسب روز ،
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ی اصلی و فرعی تقسیم کند . هدف اصلی ، مستقیماا از ها را به دو دستهتواند هدفپژوهنده می
 گیرد. پرسش اصلی پژوهش ریشه می

 ی پژوهشپیشینهـ 
 .انداند و مجهولّتی را به معلومات تبدیل کردهاند و تجربه کردهپیش از ما کسان دیگری تلش کرده

 زودتر به مقصد برسد . ،  ترزحمت کمبا گیرد تا انسان عاقل از تلش پیشینیان بهره می
 گردد تر میها نمایانها و قوتشود و کاستیتر میگان ، راه روشنبا دقت در تلش علمی گذشته

مقاله  وی پژوهش، آن است که توضیح دهید آیا تاکنون در این موضوع خاص کتاب مراد از پیشینه
ا همراه با نام هترین آناست یا نه . اگر جواب مثبت است به برخی از مهمای نوشته شدهپایان نامه و

 گاه وجه امتیاز تحقیق خود را بیان کنید. نویسنده اشاره کنید و آن
است توضیح دهید که تألیف و تحقیق مستقلی در این موضوع انجام نشده و تنها اگر نوشته نشده 
ی توان از این موضوع سراغ گرفت. در این صورت وجه امتیاز تحقیق شما، ارائهها میلّی کتابدر لّبه

 تحقیقی مستقل در این موضوع است. 
 . ی دکترا و پس از آن ضروری استرهی تحقیق شما و دیگران ، معمولّا ، در دوتذکر مهم ـ مقایسه

 شود . وار مطرح میی تحقیق در این موضوع ، فهرستدر مقطع کارشناسی ارشد ، تنها ، سابقه

 هاپیش فرضـ 
هایی بنیاد گذارده شده است . مثل ، کسی که سخن از ها و انگارهفرضبر پیش ای ،فرضیههر 

داند که ناقص است و باید کامل شود و کند ، حتما ، انسان را موجودی میهای رسیدن به کمال میراه
 های رسیدن به کمال هم در اختیار او است و قدرت پیمودن راه کمال را دارد . راه

 پژوهش یـ فرضیه
ژوهنده باید با دقت داند . پاصلی می پرسشِ  درستِ  آن را جوابِ ، پژوهنده ، پاسخی است که فرضیه 

تر و کاملتر ها ، پاسخی را که درستها را در نظر گیرد و بررسی کامل کند و از میان آنی احتمالهمه
 .دهد ، انتخاب کند تشخیص می

 های پژوهشـ پرسش
 ی اصلی و فرعی تقسیم کرد. توان به دو دستهرا میها پرسش
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ی اصلی نویسنده است و در تحقیق خود به دنبال اصلی، آن پرسشی است که دغدغه پرسش
گویی به آن است. به عبارت دیگر، سؤال اصلی همان موضوع تحقیق است که به صورت سؤالی در پاسخ

  شود .آورده می
آیا [ » ] . اینک پرسش اصلی چنین است : است « ارتداد از نگاه قرآن حکم » نامه ، مثلا عنوان پایان

 «حکم ارتداد از نگاه قرآن چیست ؟ 
توان پاسخ پرسش اصلی ها داده نشود ، نمیهایی است که تا پاسخ آنهای فرعی ، پرسشپرسش

 را داد . 
 است .عی به چند سؤال جزئی و فری آن ، نیازمند تجزیهپرسش اصلی پاسخ به 

 دهد . های پژوهش را تشکیل میفصل های فرعی ،پرسش
آیا آثار عبادت  »پرسش اصلی این است :  ی آثار عبادت در قرآن تحقیق کنیم ،خواهیم در بارهمثلا می

اثر معرفتی عبادت کدام است ؟ اثر رفتار فردی » های فرعی چنین است : و پرسش« در قرآن کدام است ؟ 
اثر اقتصادی ت کدام است ؟ اثر روانی عبادعبادت کدام است ؟ اثر رفتار اجتماعی عبادت کدام است ؟ 

 « . عبادت کدام است ؟ اثر آخرتی عبادت کدام است ؟ ... 
،  شودی کارشناسی ارشد انتخاب میکه معمولّا در دورهموضوعات مادر  ـ بسیار مهمتذکر 

، اما اگر اصرای بر نوشتن پرسش پرسش اصلی است  بلکه هر فصلی ، خود ، ندارد ،« پرسش اصلی  »
. پرسش اصلی است « در قرآن  ادیان » ت ، باید آن را خیلی کلی نوشت . مثلا موضوع پژوهش ، اصلی اس
 « . ی ادیان ، چه چیزهایی مطرح شده است ؟ در قرآن در باره» شود : چنین می

 روش پژوهشنوع و ـ 
 ؟ استما چیست . آیا وصفی است ؟ آیا تحلیلی روش انجام دادن پژوهش شنوع و ح دهید که ـتوضی
ه مراجعبه چه منابعی از کتبی و شفاهی و دیجیتال و ... ؟ آیا  ای است یا میدانی یا...کتابخانهآیا ... ؟ آیا 

 کنید ؟ می

 کاربرد پژوهشـ 
ها و این پژوهش در کجا است و چه کسان و گروه کاربردمناسب است پژوهنده بنویسد که 

 توانند از آن بهره ببرند . هایی میسازمان
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 ها محدودیت
 ها و مشکلتی مواجه بودید، در این قسمت ذکر کنید.اگر در پژوهش خود با محدودیت

شود ؛ چون ،  نیازمند تسلط بر مطالب است تذکر ـ این فصل ، پس از انجام دادن تحقیق نوشته می
 شوند و با توجه به مطالب متن نوشته می

  (های فرعی های پژوهش ) بر اساس پرسشـ فصل ۵
 هایهای بعدی ، برابر با پرسشفصلها دارد . نخستین فصل پژوهش ، اختصاص به کلیات و مفهوم

 تر است . فرعی و فرعی

مطالبی است که در « کلیات » منظور از شود . در فصل نخست ، ابتدا کلیات موضوع آورده می
های در هیچ کدام از فصل« کلیات » کند . گشاید و راه تحقیق را باز میی بحث و پژوهش را میزمینه

دیگر ، قابل مطرح شدن نیست . به عبارت دیگر در عین ارتباط با موضوع پژوهش ، پاسخ هیچ پرسش 
 های کتاب [ نیست . فرعی ] فصل

این مباحث را مطرح  ، تحقیق کنیم . در کلیات ،« دستور پژوهش » ی واهیم در بارهخمثلا می
نقش پژوهش در پیشرفت جامعه ؛ نقش دانشگاه ی جهانی  و ایران ؛ کنیم : وضعیت پژوهش در جامعهمی

 یجهتوو غیر دانشگاه در پیشرفت علم ؛ اشکال نظام دانشگاهی و نظام آموزشی پیش از آن مبنی بر بی
توجهی به شناختی  بیتحلیل جامعه... به لزوم پژوهش ؛ ها و به پژوهش ؛ عدم توجه مراکز و کارخانه

 ...توجهی به پژوهش ؛ شناختی بیپژوهش ؛ تحلیل روان

 نباید طولّنی شود .  ی مهم ـ این قسمت ،نکته

 شود . بندی جمع وهای پژوهش ، تبیین لغوی و اصطلحی ، کلیدواژه پس از آن باید مفهوم

 روی کرد . در این بخش هم نباید زیاده

 گیری و پیشنهاد ـ نتیجه ۶
 . دنویسیسپس پیشنهادهای خود را میکنید و گیری مینامه ، ابتدا نتیجههای پایاندر انتهای فصل

های پرورشی و رسانه هایی را برای مسؤلّن آموزشی وتوصیه« پیشنهادها » توانید تحت عنوان می
 های آینده ارائه کنید.کارها و پیشنهادهایی برای پژوهشارتباط جمعی و ... مطرح کنید یا راه
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  نامه کتابـ  ۷
 نامه ،باید در انتهای پایان اید ،تان از آن سود بردهرا که در تحقیقای و سندی هر نوشته و گفته

 شان را ببرید . نام

 چنین است :  ، تحقیق بودههایی که منابع مشخصات کتاب ترتیب

نام کتاب ] و زبان کتاب  [ ، نام نویسنده ، نام مترجم ، نام مصحح و... ، نام ویراستار ، نام ناشر ، 
ی کتاب ، مکان انتشار ، ها و اندازهی جلد ، نوبت ویرایش ،  نوبت چاپ ، عدد صفحهتعداد جلد ، شماره

   سال انتشار
 چنین است :  ، هایی که منابع تحقیق بودهترتیب مشخصات مقاله

نام مقاله ] و زبان مقاله [ ، نام نویسنده ، نام مترجم ، نام مصحح و ... ، نام روزنامه یا مجله 
ی صفحه ، نام مرکز یا ... ی روزنامه یا مجله یا ... ، نوبت چاپ ، شماره... ، تاریخ انتشار ، شماره یا
 تشاردهنده ، مکان نشر ان

 وگوها و ...  ها و سپس گفتها بیاید و بعد نام مقالهـ  ابتدا ، نام کتاب 1تذکر
حروف ی منابع ، ابتدا نام قرآن آورده شود و در ترتیب بقیهها ، ها و مقالهـ در چینش کتاب ۲تذکر 

 الفبا رعایت شود . 
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 و چاپ  آراییصفحه
 باشد .« A4 » ی نامه در اندازهپایان  ـ

 نامه روی یک طرف برگه چاپ شود . از چاپ دو رو ، پرهیز شود .ـ  پایان
 ی نوشته از بالّ و چپ و پایین دو سانت باشد .ـ فاصله
 یک سانت برای صحافی است . ی صفحه از راست ، سه سانت باشد .ـ فاصله

 ی صفحه نوشته شود . ـ در سرصفحه ، نام تحقیق و نام فصل و شماره
هایی که فصل آغاز صفحهششم و های نخست و دوم و سوم و چهارم و پنجم و تذکر ـ سرصفحه

 شود ، سفید گذاشته شود و چیزی نوشته نشود  . می
 متر باشد . سانتی 111۵ی سطرها  ـ فاصله

 و تصویب ، در گالینگور سبز رنگ ، صحافی شود . پس از دفاع  نامه ،ـ پایان
 نامهپایان ترتیب و ظاهر

 روی جلد ـ 1
 در روی جلد این موارد  ، آورده شود : 

 ـ نشان موسسه آموزش عالی اجتهاد )وسط صفحه ؛ دوسانت فاصله از بالّی صفحه(
 سیاه ؛ وسط صفحه(  IRYekan »  1۸»  ـ وزارت علوم، تحقیقات و فناوری ) قلم 

 سیاه ؛ وسط صفحه(  IRYekan  »1۸» ی آموزش عالی اجتهاد ) قلم ـ نام مؤسسه
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 ؛ وسط صفحه(   سیاهIRYekan  »1۴» غیرانتفاعی( ) قلم  –ـ )غیر دولتی 
 نام مؤسسه( ؛ وسط صفحه ؛ یک سانت فاصله از IRYekan  »1۸» ی تحصیلی )قلم نام رشتهـ 
 (ه ؛ ده سانت فاصله از بالّی صفحه؛ وسط صفح IRYekan  »۳۶» نام عنوان پژوهش ) قلم ـ 

 شود تا عنوان در یک سطر جای گیرد .ی قلم کم میتذکر ـ اگر عنوان پژوهش طولّنی بود ، اندازه
 ؛ وسط صفحه ؛ دو سانت فاصله از نام عنوان پژوهش(  IRYekan » 1۸» اد راهنما ) قلم ـام استـنـ 

) قلم  ر دومدر سط ر ، و تاریخ تدویندر یک سطویی ی دانشجارهو شمده ویسننام نـ 
« IRYekan » 1۸ ) ؛ سمت چپ صفحه ؛ دو سانت فاصله از پایین و کنار 

 ی سفید ـ صفحه ۲
 ی عنوان ـ صفحه ۳

 )وسط صفحه ؛ دوسانت فاصله از بالّی صفحه(ـ نشان موسسه آموزش عالی اجتهاد 
 سیاه ؛ وسط صفحه(  IRYekan   »1۸» ـ وزارت علوم، تحقیقات و فناوری ) قلم  

 سیاه ؛ وسط صفحه(  IRYekan  »1۸» ی آموزش عالی اجتهاد ) قلم ـ نام مؤسسه
 ؛ وسط صفحه(   سیاهIRYekan  »1۴» غیرانتفاعی( ) قلم  –ـ )غیر دولتی 

 ؛ وسط صفحه ؛ یک سانت فاصله از نام مؤسسه( IRYekan  »1۸» ی تحصیلی )قلم شتهـ نام ر
 ؛ وسط صفحه ؛ ده سانت فاصله از بالّی صفحه( IRYekan  »۳۶» ـ نام عنوان پژوهش ) قلم 

 شود تا عنوان در یک سطر جای گیرد .ی قلم کم میتذکر ـ اگر عنوان پژوهش طولّنی بود ، اندازه
 ( و سانت فاصله از نام عنوان پژوهش؛ وسط صفحه ؛ د IRYekan  »1۸» قلم راهنما )نام استاد ـ 

ی دانشجـویی در یک سطـر ، و تاریخ تدوین در سطـر دوم ) قلم ـ نـام نـویسنـده و شمـاره
«IRYekan  »1۸ ) ؛ سمت چپ صفحه ؛ دو سانت فاصله از پایین و کنار 

 ی بسم الله ـ صفحه ۴
 وسط صفحه ؛ پنج سانت فاصله از بالّ (  ؛  طغرابسم الله الرحمان الرحیم ) به شکل 

 ی کتاب (مشخصات فنی ) شناسنامهی صفحه ـ  ۵
  در این صفحه ، موارد زیر آورده شود : 
ها ؛ واگـذاری امتیاز سال انجـام دادن پژوهش ؛ تعداد صفحه نام پژوهش ؛ نویسنده ؛ استاد راهنما ؛

ی آموزش تلفن و دورنویس مؤسسه ی آموزش عـالی اجتهاد ؛ آدرس و شمارهچاپ و ... به مؤسسـه
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 (  سیاه IRBadr » 1۶ »عالی اجتهاد ) قلم 
 نامه ی پایانچکیده - ۶

 شود .نامه از دو سانت فاصله از بالّی صفحه آغاز میپایانی ـ  چکیده
 نوشته شود .«  IRBadr » 1۶» » ـ متن چکیده با قلم 

 ) اختیاری (  هدیه ی ـ صفحه ۷
قلم ) کند. میهدیه و تقدیم  خواهد اش را به هر کس که مینامه، دانشجو ، پایان هـصفحدر این 

« IRBadr » 1۶ سانت فاصله از بالّی صفحه هشتسیاه ؛ ) 
 ) اختیاری (ی تشکر ـ صفحه ۸

سیاه ؛  IRBadr » 1۶» کند .  ) قلم  خواهد ، تشکر میدر این صفحه ، دانشجو ، از هر کس که می
 سانت فاصله از بالّی صفحه ( هشت

 ی نمایه ـ صفحه ۹
سیاه ؛ سمت راست ؛ هشت سانت فاصله از  IRBadr » 1۶» ی ) فهرست (  پژوهش ) قلم  نمایه

 بالّی صفحه ( 
  نامه ها و متن پایانـ فصل 1۱

 شود . ـ هر فصل از هشت سانت فاصله از بالّی صفحه آغاز می
 صفحه نوشته شود .پایین در سمت چپ سیاه  IRBadr » ۲۱» ـ نام هر فصل با قلم 

 نوشته شود .  IRBadr » 1۶»  متن ، ـ قلم  
 سیاه نوشته شود  IRBadr » 1۸» ها با قلم  ـ عنوان بحث

 هاـ پیوست 11
 شود . هایی داشت ، در این قسمت آورده مینامه ، پیوستـ اگر متن پایان

 نوشته شود .   IRBadr » 1۶» ها ، متن است ، با قلم ـ اگر پیوست
 نمایه منابع ـ  1۲

 نوشته شود . IRBadr » 1۶» منابع با قلم 
ی آموزش عالی اجتهاد ها و ... را از سایت موسسهتذکر مهم ـ فایل بسم الله به شکل طغرا و فونت

 دانلود کنید . 
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  نامهی اجرایی و حقوقی پایاننامهآیین
 ی آموزش عالی اجتهادوسسهم

 .  نامه هستندموظف به نوشتن پایان ی آموزش ،پس از پایان دوره جویان کارشناسی ارشد ، ـدانش
شود و برابر التحصیلی او امتناع مینامه نکند ، از تایید فارغجو اقدام به نوشتن پایانـ اگر دانش

 شود . با وی برخورد می آوریعلوم و تحقیقات و فن ارتمقررات وز
ردا  یا اصلح یارا برای تایید « ها نامهبررسی پایانتخصصی  گروه» باید معاونت پژوهشی ، ـ 

 . دها تشکیل دهنامهپایان
استادانی را از موسسه ، به ،  دومپیش از آغاز ترم ای با صـدور اطلعیهاونت پژوهشی ، ــ باید مع

 جویان معرفی کند . به دانش« استاد راهنما » عنوان 
 نامه را بر عهده بگیرد .پایان سهراهنمایی تواند میـ هر استاد ، 

برای راهنمایی یک استاد را  با اختیار خود ، از میان استادان معرفی شده ، در ترم دوم ، جو ،ـ دانش
 گزیند . بر می

استاد راهنما ، یک موضوع کتبی و تایید با هماهنگی ترم دوم ، ی پایانی نیمهبا آغاز جو ، ـ دانش
 . دهد را به معاونت پژوهشی ارائه می

 شود . انجام می« طرح اجمالی موضوع » ـ پیشنهاد موضوع ، با پر کردن فرم 
 به تصویب برسد .« ها نامهبررسی پایانتخصصی  گروه» در ، ـ باید طرح اجمالی 

 جو برسد .به اطلع دانش طرح اجمالیتایید یا اصلح یا ردا ـ باید 
ی پیش جو موظف است ، دوباره ، مرحلهدانش ـ اگر موضوع یا طرح اجمالی ، به تصویب نرسد ،
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 را بگذراند . 
باید ، « ها نامهبررسی پایانتخصصی  گروه» ـ پس از تایید موضوع و طرح اجمالی آن از سوی 

 .  طرح تفصیلی پژوهش را ارائه دهدبا آغاز ترم سوم ، استاد راهنما ، و تایید کتبی جو ، با هماهنگی دانش
 شود .انجام می« طرح تفصیلی موضوع » ی طرح تفصیلی با پر کردن فرم ـ ارائه

 برسد  .« ها نامهبررسی پایانتخصصی  گروه»  به تأیید، طرح تفصیلی باید ـ 
 جو برسد .به اطلع دانش لح یا ردا طرح تفصیلیـ باید تایید یا اص

طرح تفصیلی را اصلح سریعا جو ، دانشباید ، نیاز به اصلح داشته باشد ـ اگر طرح تفصیلی ، 
 کند . 

 ی پیش را بگذراند . جو موظف است ، دوباره ، مرحلهدانش به تصویب نرسد ،ـ اگر طرح تفصیلی 
 .  نامه ، مهلت دارد، برای نوشتن پایانتا پایان ترم چهارم جو ـ پس از تصویب طرح تفصیلی ، دانش

 ارائه شود . به ایشاننامه ، برای تأیید استاد ، در یک نسخه پایان باید ـ 
ده است ، چه استاد راهنما تذکر داپس از اصلح کردن آنپس از تایید استاد راهنما یا ،  دانشجوـ  

 . دهد می برای دفاع به معاونت پژوهشینامه را پایانی دیگر از یک نسخه
ی را پس از تایید استاد راهنما ، برای ارزیابی ، به استاد نامهمعاونت پژوهشی ، موظف است پایانـ 

 د . داور ارائه ده
ی دفاعیه با هماهنگی استاد راهنما ، در نخستین فرصت ، جلسه گی استاد داور ، ـپس از اعلم آماده

 شود . برگزار می
 شود : این ترتیب برگزار میی معاونت پژوهشی ، به با حضور نمایندهی دفاعیه ـ جلسه

 .دهد نامه را توضیح میجو ، پایانپانزده دقیقه ، دانش
 کند . های خود را بیان میاشکال استاد داور ،پانزده دقیقه ، 
 دهد .ها پاسخ میبه اشکال جو ،دانش پانزده دقیقه ،

 کند . نامه دفاع میپانزده دقیقه ، در صورت تمایل ، استاد راهنما ، از پایان
ی دفاع ی معاونت پژوهشی و استاد داور و استاد راهنما ، از جلسهجز نماینده ی حاضران ،همه
 شوند . خارج می

  دهند . مینامه را ی نهایی پایاناستاد داور و استاد راهنما ، پس از مشورت ، نمره
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 گردند .حاضران به جلسه بر می
 د کرد . نامه را اعلم خواهی پایانی معاونت پژوهشی ، نمرهنماینده
 ی دفاع ، هر چه باشد ، باید در فرم مخصوص ، ثبت و امضا شود . ـ نتیجه

ه ناممشروط به اصلح پایان ، تایید کنند ، نمرهنامه را پایاناصلح ، و استاد راهنما  ـاگر استاد داور 
 خواهد بود . 

 شود . ها از ابتدا ، تکرار میی مرحلهنامه ردا شود ، همهـ اگر پایان
 نامه ، مستلزم جریمه است . ـ ردا شدن پایان

*********** 
 الحمد لله رب العالمین

 


